Oulun konservatorio Wilma-ohjeita

Tuntimerkinnit Wilmassa

Loydat opetusryhmasi Wilman etusivulta kohdasta "Ryhmat tdssa jaksossa”

Tuntimerkintdjen muokkaukseen paasee klikkaamalla ensimmaista kuvaketta
Muokkaa tuntimerkintoja ﬂ

Instrumenttiopinnot (po) 2024 (Piano) Vuosi2024po s Br B
Instrurnenttiopinnot (po) 2024

Tuntimerkinnat merkitaan paivakohtaisesti, oletuksena kuluva paiva.

Tuntimerkinnat: Instrumenttiopinnot (po) 2024 (Piano)

Jos tadydennat vanhoja tuntimerkint6ja varmista, ettd olet oikean pdivamaaran
kohdalla, paivimaaraa voit muuttaa nuolipainikkeilla tai kalenteri-kuvakkeen kautta.

Merkitse oppilaan lasndolo tyhjaan laatikkoon
Kuvan esimerkissa tuntimerkintdkohdissa 1 - 3 on jo tehty lasndaolomerkinta
-> voit tehdd omat tuntimerkinnat esimerkiksi pystyriville 4

Nimi Luokka 1 2 3 4 5 6
SavTyo tietotel 3 4 5 6
- tietotel 3 4 5 6
1 tietotel Produk 4 5 6
1 tietotel 3 4 5 6

Lopuksi Tallenna muutokset

Huomioitavaa:

Tuntimerkinndéissa nakyy myos muiden opettajien kyseiselle paivalla tekemat
lasndaolomerkinnat.

Tunnin kesto -toiminto ei ole kdytossa, oletuskesto on 45min, ei tarvitse muuttaa. Jos
oppilaalle pidetdan tuplatunti merkitdaan ko. paivalle kaksi ldsndolomerkintaa.


ovtekoniemi
Leimasin
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Yhteenvedon kaikista tuntimerkinnéista (1asnaolot, poissaolot jne.) ndet
Oma etusivu > Ryhmdt > Ryhmdn nimi esim. Instrumenttiopinnot (po) 2024> Tuntimerkinndt

Oma etusivu » Ryhmat » Instrumenttiopinnot (p... ~

5 opiskelijaa fTuntimerkinnat\ Aineen arvosanat Kokeet

Kaikki .Viikoittain Muokkaa tuntimerkint&ja

Opettajan virkavapaus tai sairaspoissaolo oppilaan tuntimerkinnéissa

Opettaja voi merkitd Wilmaan oman virkavapaus- tai sairauspoissaolon kayttamalla
luokitusta Lasnd, varikoodi vihred ja valitsemalla "Opettajan poissaolo” kohdasta
"Muu merkinta”.

Luokitus

Lasna v

Muu merkinta
v Ei merkintaa

Opettajan poissaolo

Huomioita

Muu merkinta -lisdtieto "Opettajan poissaolo” koskee tunteja joita ei korvata
oppilaalle. Kayttamalla luokitusta "Lasna” lasketaan tunti pidetyksi tunniksi ja nakyy

siten tuntimerkintdjen yhteenvedossa oikein.

Pitempiaikaisissa poissaoloissa on mahdollista antaa sijaiselle Wilma-tunnukset tai

sopia muusta kaytannosta rehtorin ja opintotoimiston kanssa.

Opettajan Wilmaan tekema oma poissaolomerkinta ei korvaa ESS -ilmoitusta,
virkavapaus ja sairauspoissaolot hoidetaan ESS:in ja rehtorin kautta aiemmin annetun

ohjeen mukaan.
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Valitsemalla "Kopioi merkinnan kaikki tiedot” voit kopioida tuntimerkinnéan:

Tee luokitus "Lasna”, valitse "Muu merkinta” kohdasta "Opettajan poissaolo”,

valitse "kopioi merkinnéan kaikki tiedot” ja kopioi raahaamalla ensimmadinen tunti-

merkintd muille oppilaille.

Mustekn

opioi merkinnan kaikki tiedo allenna muutoksel
Kopioi kinnan kaikki tiedot | Tall tokset
B






