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Digiverstas

Skannaus monitoimilaitteella

Monitoimilaitteella voi tulostaa ja skannata kopioita ja asiakirjoja paperille,
muistitikulle tai suoraan sahkopostiin.

Monitoimilaitteella voi tulostaa joko A4- tai A3 -kokoisia tulosteita.
Tulosteen koko ei vaikuta hintaan. Skannaaminen on maksutonta.
Lisatietoa saat henkilokunnalta.
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Skannauksen perusnakyma

r Ohjelma Tyslista

Valitse Iahetystapa ja lisaa sitten haluttu kohde. xYA B
% om

Tarkista asetus

Lisd-
toiminnot
Perus-
toiminnot
Esikatselu

_|

S

Asetusten
nollaus

Virransadstotila Kdynnistys Keskeytys
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1 Skannaaminen sahkopostiin

Valitse ensin skannaus

Syottolaitteen kautta:

Syottolaitetta kannattaa kayttaa silloin, kun skannataan useita sivuja
sisaltavia, standardipaperikokoisia asiakirjoja. Aseta skannattavat paperit
syOttolaitteeseen siten, etta ensimmainen sivu tulee pinon paallimmaiseksi
tekstipuoli ylospain.

Huomautuksia:
Poista asiakirjasta niitit ennen syottolaitteelle asettamista.

Al3 laita syottolaitteelle postikortteja, valokuvia, pienikokoista paperia,
kalvoja, valokuvapaperia tai ohutta paperia(esim. lehtileikkeitad). Aseta ne
valotuslasille.
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Valotuslasin kautta:

Aseta paperi valotuslasille kopioitava puoli alaspain. Kohdista se lasin
vasempaan ylareunaan, kuvan osoittamalla tavalla.

" Kopioi kirjat ja muut paksut ey 5
( dokumentit kansi kokonaan auki.

1. Paina Sahkoposti-kuvaketta ruudulta ja syota sahkodpostiosoitteesi. @-
merkin saat valittua painamalla Siirto ja @-merkkia, sen jalkeen paina

uudelleen Siirto. Paina lopuksi oikein-merkkia oikeasta alalaidasta.
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2. Paina sinista kaynnistyspainiketta aloittaaksesi skannauksen. Lopuksi
laite 1ahettaa skannatun asiakirjan syottamaasi sahkdpostiosoitteeseen.

Kannattaa viela tarkistaa, etta sahkdposti tuli perille.

[
‘ L d o
Lisa-
St toiminnot
Perus-
toiminnot
| S2000p0 ¥ puo vari | POF  ff Automaatt. | PaaLLA Esikatselu

- . ® =

Asetusten

Virransddstotila Kdynnistys Keskeytys nollaus
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2 Skannaaminen muistitikulle

1. Aseta muistitikku USB-porttiin laitteen oikealta puolelta.

2. Naytolle hetken kuluttua ponnahtavasta toimintovalinnasta valitse Tallenna
asiakirja ulkoiseen muistiin.

Valitse tallennus
muistitikulle

Ulkoiaen muist litet2y. Valitse
utkoisen muistin Saiminte, jenka halvat sworimaa

.....

83 Utkoinea muisti

:

Tulosta asiakisga Tallenns asiakicja
uikeizesta mustista. vikgizeen muistin.

%J%]e’e,

HUOM! Jos valikko katoaa, sen saa tuotua esiin painamalla USB-kuvaketta
skannauksen paanakymassa

USB-kuvake

157 037 2621 -
12:32 M
Wusti C &
1009, K (==
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Eteen avautuu muistitikkuskannauksen paanakyma.

Tyalista
r Aloita tallennus painamalla [Kaynnista]. 15/ 03/2021
E Voit muuttaa asiakirjan nimen.

Y
M
C

~ Edellinen Tarkista asetn;
—— z .

@M Ulkoinen muisti

S R S

L]

Auto. vari PDF Automaatt.

€ i S 200dpi

1-puol./2-puol.  Tarkkuus Viiri Tiedosto- Skann. koko
tyyppi

Katso seuraavaksi ohjeet syottdlaitteelle tai valotuslasille:

Skannaaminen muistitikulle syottolaitteen kautta:

Syottdlaitetta kannattaa kayttaa silloin, kun skannataan useita sivuja si-
saltavia, standardipaperikokoisia asiakirjoja.

Huomautuksia:

Poista asiakirjasta niitit ennen syottdlaitteelle asettamista.

Al laita syottolaitteelle postikortteja, valokuvia, pienikokoista paperia,

kalvoja, valokuvapaperia tai ohutta paperia (esim. lehtileikkeitd). Aseta ne

valotuslasille.
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3. Valitse Ulkoinen muisti, ja sen jalkeen valitse Tallenna. Nyt skan-
nattu asiakirja on tallennettu muistitikulle.

a] tallentaaksesi asiakirjan ulkoiseen muistiin.
siakirja(t) ja sitten valitse haluamasi toiminto.
: PDF/ JPEG/ TIFF/ XPS/ O0XML/ PPML

Ulk. muisti

)
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